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KARAR

Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiiniin 17.10.2025 tarih ve 82596 sayili Kadro Iptal-Thdas ile ilgili yazis1 ve Bagkanlik Makamunin
17.10.2025 tarih ve 82591 say1il oluru okundu, geregi gortistildii.

Konunun yapilan miizakeresi neticesinde; 5393 sayili Belediyeler Kanununun 49. maddesinin a bendinde Norm Kadro Tlke ve standartlar
Cevre ve Sehircilik Bakanligi ve Devlet Personel Baskanligi tarafindan miistereken belirlenir. Belediyenin ve bagl kuruluslarinim norm
kadrolar, bu ilke ve standartlar ¢ergevesinde belediye meclisi karartyla belirlenir; hitkkmii ve 12 Eyliil 2025 tarih 33015 say1li resmi gazetede
yaymlanarak yiiriirliigii giren, Belediye Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idareler Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yénetmelikte
Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmeligin 10. ve 11. maddesi ve ayn1 yonetmeligin standartlar cetvelinde belediyemizin bulundugu C13
grubunda belediyemize tahsis edilen 1 adet Muhtarlik Tsleri Miidiirii kadrosunun iptal edilerek yerine Gelirler Miidiirii kadrosunun ihdasina
ihtiyac duyulmus olup bu dogrultuda; GiH 1 derecelik 757 Muhtarlik Isleri Miidiirii kadrosunun iptal edilerek yerine GIH 1 derecelik 3201
Gelirler Miidiirii kadrosunun ihdas edilmesi ve Thdas edilen Gelirler Miidiirliigii yonetmeligi; oylamaya sunuldu yapilan isaretli oylama sonucu,
32 tiyenin katilimi ve mevcudun oybirligi ile kabuliine karar verildi.

YENISEHIR BELEDIYESi GELIRLER MUDURLUGU
GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI iLE CALISMA USUL VE ESASLARINA
DAIR YONETMELIK
GENEL GEREKCE
5339 sayili Belediye Kanunu’nun 15. Maddesi b bendi uyarinca belediyeler yonetmelik ¢ikarmak ile yetkilendirilmistir. Bu yonetmelik

Diyarbakir ili Yenisehir Belediyesi Gelirler Miidiirligii'niin gorev yetki ve sorumluluklarmi, ¢alisma usul ve esaslariny, teskilat yapisini, hukuki
statiisinii belirlemek ve hizmetlerin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamak amaciyla hazirlanmustir.

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Kapsam ve Tanimlar
Amag

Madde 1- Gelirler Miidiirliigii, belediyenin tiim gelir kalemlerinin (vergi, harg, kira, iicrete tabi alacaklar, vb.) etkin sekilde tahakkuk
ettirilmesi, toplanmasi ve takibinden sorumludur. Gelirler Miidiirliigii altinda kurulacak alt birimler (seflikler) ve her birinin yonetecegi gelir
tiirleri ayrintili olarak ele almmugtir. Ayrica her alt birimin gorev tanimlar, siireg isleyisi, 6183 sayili Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii
Hakkinda Kanun’a gore takip ve tahsil yontemleri, vergi/harg tahakkuk—tebligat—tahsil dongiisii, vezne yapilanmasi ve ¢ok kanalli tahsilat
altyapist ile i¢ kontrol ve denetim mekanizmalari agiklanmaktadir. Amag, dzellikle 50 bin niifuslu ve iizeri belediyelerde uygulanabilir, verimli
ve yasal uyumlulugu yiiksek bir gelir yonetim modeli sunmak, Gelirler Miidiirliigii’niin teskilat yapisini, hukuki statiisiinii gérev, yetki ve
sorumluluklartyla, calisma ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonetmelik, Gelirler Miidiirliigiiniin biinyesinde gorev yapan tiim personelin gérev ve sorumluluklari ile Miidiirliigiin faaliyet
alanini kapsar.

Dayanaklar

Madde 3- Bu yonetmelik, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2464 Sayih Belediye Gelirleri Kanunu, 5018
Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 1319 Sayili Emlak Vergisi Kanunu, 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda
Kanun, 213 Sayili vergi Usul Kanunu, 22/2/2007 tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Belediye ve Bagl Kuruluslar ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yénetmeliginve Gelirler Miidiirliigii’ niin gérevleriyle ilgili her tiirlii mevzuat dikkate
alimarak hazirlanmustir.

Tammlar

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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Madde 4- Bu yonetmelikte gecen;

Belediye: Yenisehir Belediyesi’ni,

Idare: Yenisehir Belediyesi’ni,

Meclis: Yenisehir Belediyesi Meclisi’ni,

Baskan: Yenisehir Belediye Bagkani’nu,

Bagkan Yardimeist: Gelirler Miidiirligii’niin bagh bulundugu baskan yardimcisini,

Miidiirliik: Gelirler Miidiirliigii'ndi,

Miidiir: Gelirler Miidiirii’nii,

Enciimen: Yenigehir Belediyesi Enctimeni’ni,

Personel: Gelirler Miidiirliigii’nde gorev yapan tiim personeli ifade eder.
IKINCI BOLUM

Kurulus, Organizasyon ve Personel yapisi
Kurulus

Madde 5- Yenisehir Belediyesi Gelirler Miidiirliigii 22/02/2007 tarihli Resmi Gazete’ de yayinlanarak yiiriirliigii giren Belediye ve Bagli
Kuruluslari ile Mahalli idari Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelik geregince islemler yiiriitiilerek kurulmustur.

Organizasyon Yapisi
1. Baskan Vekili
Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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MADDE 6 -(1) Gelir Midiirliigiiniin personel yapisi asagida belirtilen sekildedir.
a) Midiir
b) Tahakkuk Sefligi
c) Tahsilat Sefligi
d) Emlak ve Istimlak Sefligi
¢) Icra Sefligi
2- Bu yapilanma ihtiyaca gére Norm Kadro ilke ve Standartlar icerisinde hizmetin daha verimli olmasi amaci ile yeniden yapilandirilabilir. Bu
Miidiiriin teklifi ve Baskanlik Onayi ile gegerlilik kazanir. Gelirler Miidiirliigii; {ist yonetici olarak Belediye Baskanina veya Baskanin

gorevlendirdigi ve yetki verdigi Bagkan Yardimcisina bagli olarak ¢alismalarim siirdiirdir.

3- Miidiirliigiin organizasyon semasindaki yatay ve dikey hiyerarsik yapilanma; miidiiriin teklifi, ilgili bagkan yardimcisinin uygun goriisii
ve Belediye Bagkaninin onaytyla olugur ve yiirtirliige girer

Personel Yapisi

Madde 7- (1) Mudiirliikte Yenisehir Belediyesi norm kadro standartlarina uygun nitelikte ve sayida memur, sdzlesmeli personel, is¢i ve
hizmet satin alma yoluyla galigtirilan personel gérev yapar.

UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Gorevleri, Yetkileri ve Sorumluluklar:
Miidiiriin Sorumlulugu

Madde 8- (1) Belediye Bagkani'nin veya yetki verdigi Baskan Yardimeisiin gézetimi ve denetimi altinda, mer'i mevzuat geregi Mudiirliigiin;

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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sevk ve idaresini, organize edilmesini, gerektiginde kadrolar arasinda gorevlerin dagitilmasini, is ve islemlerin yeniden tanzimine iliskin
diizenlemeleri yapar,

(2) Belediye gelirlerinin siiresinde tahakkuk ve tahsil edilmesinin, 6denmeyen kisimlart hakkinda zaman agimi hiikiimleri g6z 6niine alinarak
takip siirecini saglamak.

(3) Gorev alani i¢inde bulunan faaliyetler i¢in uzun, orta ve kisa vadeli planlar hazirlar. Planlarin uygunluk ve yeterliligini devamli olarak izler,
gerekiyorsa diizeltmeye yonelik tedbirleri alir,

(4) Midiirliik biinyesinde yiiriitiilen ig ve islemlerin yasal mevzuat dogrultusunda icra edilmesini saglamak, mevzuat takibi ile yeni degisik
mevzuat hakkinda personeli bilgilendirmek,

(5) Gelir kaybini gidermek igin gerekli 6nlemleri almak ve seflikler arasi koordinasyonu saglamak,
(6) Gelecekte dogacak ihtiyaglara cevap verebilecek sekilde kadro, isyeri ve techizatin planlamasini yapar.

(7) Kendisinin ve personelinin beceri ve mesleki bilgi acisindan gelismesini saglamak iizere egitim planlamasini yapar, Midiirlikkte yapilan
caligmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek, cahigmalar degerlendirmek,

(8) Personelin ¢alisma sevkini kiran ve verimini diisiiren faktorleri tespit ederek, kendi imkanlari ile bertaraf edilebilecek veya diizeltilebilecek
olanlart halleder, ist kademelerce alinmasi gereken tedbirler i¢in verim diisiisii veya baska menfi sonuglar dogmadan amirine miiracaat eder,

(9) Miidiirliige intikal eden miikelleflerle ilgili dilekcelerin geregini yaparak islemi sonuglandirmak,

(10) Miikelleflere elden teblig edilmesi gereken ihbarname, tebligat vb. evrakin usuliine uygun teblig edilmesini saglamak,

(11) ¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere ve yargya intikal eden hususlarda Mahkemelere bilgi, belge ve kolayliklar saglamak,
(12) ihtiyag duyulan mal ve hizmet alimi igin biitgede ddenegi bulunan mal ve hizmetin almmast,

(13) Miidiirliik, gelen bagvurulari kontrol ederek faaliyet alanina giren bagvurularin sevkini fiziksel ve elektronik ortamda kabul eder.

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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Midiirliige gelen bagvurular EBYS {izerinden ilgili personele miidiir veya yetkilendirdigi kisi eliyle dogrudan zimmetlenerek islemlerin
yapilmas1 saglanir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir. Islemi tamamlanan evraklar miidiirliik arsivinde
fiziksel ve elektronik ortamda saklanr.

Seflerin Gorev ve Yetkileri

Madde 9- (1) Miidiirliigiin ¢aligma konularinda kendi kismu ile ilgili cahigmalarin yapilmasini saglamak,

(2) Gorev ve calismalart yoniinden biriminin miidiiriine karst sorumludur. Miidiir tarafindan mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gérevleri
yapmak,

(3) Verimli calismanin saglanmast i¢in yasalarin verdigi yetki cercevesinde her tiirlii teknolojik gelismeyi takip etmek ve uygulamak,

(4) Sefligin gorev alanina giren konularda yapilan islemlerle ilgili gerekli kontrolleri yapmak, yapilan islerle ilgili is akis siire¢lerinin diizenli
caligmasini saglamak,

(5) Kendisinin ve organizasyonun verimli ve etkin ¢aligmasina yardim edecek biitiin konularda bilgisini devamli artirmak,
(6) Seflik biinyesinde ¢alisanlar arasinda is boliimii yapmak, izin taleplerini, is akisina uygun olarak diizenlemek,
a-Tahakkuk Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

Madde 10- (1) Belediye miicavir alani igerisindeki bina, arsa ve arazilere iligkin vergi

Tahakkuklarini yapmak.

(2) Miicavir alan disindaki isyerlerinin emlak vergilerini tahakkukunun yapilmasim saglamak.

(3) Eksik ve hatali emlak beyan ve bildirimler i¢in mahallinde yoklama yapmak bunlara iligkin tarh iglemlerini yapmak ve miikellefe teblig
etmek.

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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(4) Arsa birim degerleri tespiti igin siiresi igerisinde takdir komisyonu olusturma ¢alismalarint

Yapmak.

(5) Verilmeyen beyanlari takip etmek, verilmesini saglamak veya re 'sen tahakkuk yapmak.

(6) Mer'i mevzuatla gorev alanina giren miikelleflerin biitiin kay1t kontrollerinin yapilmasini saglamak.

(7) Emlak Vergisi Kanununda belirtilen emlak vergilerinin kayip ve kacak kontrollerinin yaptlmasini saglamak.

(8) Tapu sicil miidiirliigiinde yapilan satiglar i¢in emlak degeri vermek, satis sonunda miikelleflerin dosyalarinda gerekli islemeleri yapmak.

(9) Ayrica Bakanlar Kurulu tarafindan tek meskeni olan emeklilerin dul ve yetimleri, 6ziirliiler ve higbir geliri olmadigini belgeleyenler,
sehitlerin dul ve yetimlerine ait matbu form olan bagvurularin incelemek ve sonuglandirmaktir.

(10) Miikerrer vergi kayitlarmi incelemek ve diizeltmek,

(11) Yeni agilan isyerlerini ve kapanan isyerlerinin bu vergi ile iligkili islemlerini yapmak, arastirmak ve bu kayzitlari diizenli olarak dosyalamak
12) Isyerlerine ait Cevre Temizlik Vergisinin bildirim kaydini yaparak vergilerini tahakkuk ettirmek,

13) flan, Reklam ve Eglence Vergisi beyannamelerini almak ve tahakkukunu yapmak,

14) Miikelleflerin borg sorgulama islemlerini yapmak,

15) Paylarin tahakkuku ile ilgili yazili tebligat yapmak,

16) Elektrik ve Havagazi Tiiketim Vergilerinin tahakkukunu yapmak,

17) Belediye tarafindan gergeklestirilen satis islemlerini takip etmek,

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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18) Belediye Enciimeni tarafindan karara baglanan ceza ve satiglardan kaynaklanan alacaklar, Belediye Meclisi tarafindan tarifeye baglanan
ticretler ile her tiirlii vergi, resim, pay, ticret vs. gelirin zamaninda ve usuliine uygun olarak tahakkuk edilmesini saglayici ¢aligmalari kontrol ve
koordine etmek,

19) Gelir kayiplarmin 6nlenmesi amaciyla yoklama memuru eliyle tespitler yaptirmak,

20) Vergi miikelleflerini vergi mevzuatindan dogan hak ve 6devleri konusunda bilinglendirmek, beyan ve 6deme gibi vergisel konularda
teknolojik kanallar1 kullanarak miikelleflere kolaylik saglayacak ¢oziimler gelistirmek,

21) Gelirlerin zamaninda tahakkuku ile gelir ve alacaklarin stiresinde takip ve tahsilini saglamak,

22) 213 sayih Vergi Usul Kanunu hiikiimlerine gére vergi hatalarim diizeltmek ve gerekli iade islemlerini yapmak,

23) lgili yasalar gercevesinde gelir artirici ve gelir kaybimni énleyici tedbirler almak, bu konuda iist makamlara gériis ve dneri sunmak,
24) Midirliigiimiiziin is ve iglemlerinde 6698 say1li Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu hiikiimlerine uymak,

25) Imar Miidiirliigiinden yapi ruhsati ve iskan belgeleri istenerek miikellef gelmeden binaya doniis beyanlarini resen tahakkuk ettirmek, Plan
ve Proje Miidiirliigiinden imar uygulamasi, ifraz ve tevhit gibi islemlerin sonucunda evrak istenerek yeni olusan taginmazlar iizerinde resen
tarhiyat yapmak, bu sayede vergi kayiplarm onlemek,

26) Diski, Dedas, Diyargaz a.s gibi kurumlarm abonelik islemlerinde bilgi ve belge gondermek suretiyle koordineli ¢alismak,

27) Miidiirligiimiizce alim satim iglemlerini hizlandirmak, sahteciligi 6nlemek, bilgi paylagimimi daha giivenilir saglamak amaciyla Tapu
Miidiirliigii ile koordineli galigmak.

b-Tahsilat Birimi’nin gorev, yetki ve calisma esaslar1 asagida yer almaktadir;

Madde 11- 1) Giin igerisinde tahsildarlar tarafindan tahsil edilen ve belediye hizmet binasi ve dis birim veznelerinden toplanan belediye

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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alacaklarindan teslim alinan paralarin kayitlari tahsilat servisince yapilir. Muhasebe kayitlari ve vezne mutabakati saglandiktan sonra teslimat
raporlari alinir ve para bankaya teslim edilir,

2) Vezne, giinliik resmi ¢aligma siiresinin bitiminden bir saat dnce kapanir. Ancak, gerekli gériilmesi halinde tahsilata mesai saati bitimine
kadar devam edilir. O giinkii kasa mevcudunun tamam olup olmadig1 veznedar tarafindan sayilarak kontrol edilir. Cesitli nedenlerle ayn1 giin
paranin bankaya yatirilmasmin miimkiin olmamasi veya banka giselerinin kapanmasindan sonra yapilan tahsilat dolayistyla veznede biriken
para, Hazine ve Maliye Bakanliginca tespit edilen miktar1 astig1 takdirde. Ertesi giin kasa fazlasi olarak bankaya yatirilmak {izere, miidiir ile
veznedar tarafindan miistereken muhafaza altina alinir,

3) Bir dnceki giin sonunda alinan tahsilat raporlari ile teslimat miizekkeresi hazirlanir ve tahsildar ile servis sefi tarafindan imzalanarak
miidiiriyet makaminin onayina sunulur,

4) Miidiiriyet makamindan onaydan gelen bir is giiniine ait tiim raporlar, icmaller, teslimat miizekkerelerinin birer niishalar1 arsivlenmek tizere
dosyalanir ve diger niishalar {ist yazi ile Mali Hizmetler Miidiirliigii’ne gonderilir,

5) Tahsildarlar tarafindan diizenlenen Tahsildar Alindilar1 ve hesap kapatma islemleri birim sefi tarafindan kontrol edilir. Usuliine uygun
yapilmayan hesap kapatma islemlerinin tespiti durumunda miidiiriyet makamu bilgilendirilir ve muhasebe yetkilisi tarafindan savunmasi istenir,

6) Belediyemiz miidiirliikleri tarafindan hatali olusturulan tahakkuklarin diizeltilmesi i¢in diizeltme ve iade belgesi iist yazi ile mali hizmetler
birimine gonderilir,

7) Miidiir tarafindan gorevlendirme yapildig: takdirde dis birimlerde bulunan veznelerin mevzuatta belirtilen siireler igerisinde denetim ve
kontrolii yapulir,

8) Belediye Enciimeni tarafindan karara baglanan ceza ve satiglardan kaynaklanan alacaklar, Belediye Meclisi tarafindan tarifeye baglanan
ticretler ile her tiirlii vergi, resim, pay, ticret vs. gelirin zamaninda ve usuliine uygun olarak tahsil edilmesini saglayici ¢aligmalari kontrol ve
koordine etmek,

9) Banka, posta ve internet yoluyla yatirilan vergi, harg gibi iicretlerin miikelleflerinin tespit edilerek hesaplarina iglenmesini saglamak,

10) Belediye alacaklarinin tahsilinde kullanilan makbuz ve alind1 belgelerinin muhafazasini saglamak.
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c-Emlak ve Istimlak Sefliginin Gérev, Yetki ve Sorumlulugu

Madde 12- 1) Emlak ve Istimlak Birimi, Belediyeye ait tasmnmaz mallarin kayitlarm diizenli bir sekilde tutmak, takip ve kontroliinii saglamak,
kullamim sekillerini tespit ederek onerilerde bulunmak sureti ile degerlendirilmelerini saglar.

2) Emlak ve Istimlak Birimi, tasmmazlar1 fuzuli isgalden korur ve varsa ecrimisil bedellerini alir.

3) Emlak ve Istimlak Birimi, umumi hizmetlere ayrilnus yerlere rastlayan Hazineye veya diger kamu kurumlarina ait arazi ve arsalarm bedelsiz
olarak belediyeye verilmesi i¢in gerekli islemleri tamamlayarak Maliye Bakanligi’na bildirir, bu yerlerin terkin ve tescillerini saglar, diger kamu

tiizel kisi ve kurumlarina ait tasinmaz mallar i¢in bedel tespit ederek bedel karsilig1 devirlerini takip eder, bunun i¢in gerekli idari ve adli

mercilere bagvuruda bulunulmasini saglar.

4) Tahsis, takas, devir, irtifak hakki, {ist hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak, gercek ve tiizel
kigiler veya kamu kurum ve kuruluslart ile yapilacak protokol ve/veya idari s6zlesmelerin hazirlanmasini saglamak.

5) Belediyeye ait tasinmaz mallarin Belediye Meclisi veya Enciimeninin aldig1 karara gore satis1 ve kiralanmasina yonelik idari islemlerin
yapilmasim saglamak, satis ve kiralamalara iliskin sdzlesme ve sartnameleri diizenlemek.

6) Kira siiresi biten Belediye tasinmazlarini, idari s6zlesme kurallaria uygun ve eksiksiz olarak teslim almak, tahliyesini saglamak, aksi
durumda teslim amaciyla gereken idari iglemlerin yapilmast i¢in geregini yapmak.

7) Emlak ve Istimlak Birimi, 5 yillik Imar Progranu ve Imar Planinda Genel Hizmet Alani olarak ayrilan ve kamunun yarari iin éncelikli olan
gercek ve tiizel kisilerin miilkiyetindeki yerlerin 04/11/1983 tarihli 2942 sayili Kamulastirma Kanununa gére kamulastirilmasini saglar.

8 Emlak ve Istimlak Birimi, Imar Planinda Kamu Kurumlarma ayrilan alanda kalan Belediyemize ait tasinmazlarm Belediyemiz Meclisince
almacak karar dogrultusunda devir veya tahsis islemlerini yapar. Diger Kamu Kurumlari adina kayith olan tasinmazlarin, Imar Planindaki

amacina uygun olarak yasalar dogrultusunda Belediyemiz adina tahsis ve devir iglemlerini yapar.

9) Emlak ve Istimlak Birimi, Belediyemiz miilkiyetinde bulunan ve Kamu hizmetlerine tahsis edilmemis hisseli ve miistakil parsellerin
Belediyemiz Meclisince alinan karar dogrultusunda 03/05/1985 tarihli 3194 sayili imar Kanunu ve 08/09/1983 tarihli 2886 sayih Devlet Thale
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Yasasina gore satis ve kiralama iglemlerini yapar.

10) Emlak ve Istimlak Birimi, konut, toplu konut yapmak, satmak, kiralamak, bu amaglarla arazi satin almak, trampa ve kamulastirma
yapmak; bu konuda ilgili diger kamu kurum kuruluslart ve bankalarla igbirligi yapmak ve gerektiginde ortak projeler gelistirir. Emlak ve
Istimlak Birimi, 24/02/1984 tarihli 2981 sayili Imar Affi Kanununun 10. Maddesi kapsaminda kalan gecekondu hak sahiplerine tapu
tahsislerini yapar.

11) Belediyenin satin alacagi, kamulastiracag ve irtifak hakki kuracagi tasinmazlarin tapu sicil-kayit aragtirmalarini yapmak. Tasinmazlar
iizerindeki serh, rehin, ipotek, haciz, irtifak ve intifa haklari ile beyanlar hanesinde kayith bilgileri edinmek,

12) Kiymet takdir komisyonu ve uzlasma komisyonlar1 kurulmasi ¢alismalarini, rapor yazimi ve parsel sahiplerinin davet edilmesi (tebligat) gibi
konularda gereken sekretarya gérevini yiriitmek,

13) Belediyeye bagislanan taginmaz mallarin, bagis ve sartli bagislarin usuliine uygun olarak kabullerini yapmak ve tapu tescil islemlerinin
yiiriitiilmesini saglamak,

14) 5018 Sayih Mali Kontrol Kanununa gére tiim taginir islemlerini yiiriitiir.

15) Birim, bunlar disinda, Mevzuatin 6ngordiigii diger gorevleri ile Baskanlikga verilen gorevleri mevzuat ¢ergevesinde gereken 6zen ve
cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle sorumludur.

d-icra Birimi’nin gorev, yetki ve cahsma esaslar1 asagida yer almaktadir;
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Madde 13- 1) Odeme emrinin tebligine ragmen borcunu demeyen veya mal bildiriminde bulunmayan borglular i¢in gerekli islemleri
yapmak,

2) Haciz takibine almacak miikellefleri tespit etmek, durumlarimi izlemek,

3) Takibe alinacak miikellef i¢in haciz dosyasi olusturmak,

4)Tiizel kisiliklerde; sirket ortaklar aragtirmasi yapmak ve tespit etmek,

5) Adres tespiti ve sorusturmasi yapmak,

6) Miikelleflere icra tebligatt gondermek ve siire vermek,

7) Haciz Varakasi diizenlemek, teminat istemek ve ihtiyati haciz uygulamak,

8) Borglar1 6demeyen miikelleflerin tapu kayztlari tizerine serh konulmast ve serhin kaldirlmasi islemlerini yiiriitmek,
9) Borglunun mal varligina haciz koymak(menkul/gayrimenkul, arag/araglari, banka hesaplart),

10) Tahsilat1 yapilan miikellefleri ilgili servislere yonlendirmek ve haciz kaldirma islemlerinin yapilmasini takip etmek,
11) Devir ve bakiye islemlerinin takibini yapmak,

12)Yargi organlarina yapilmis olan itirazlari yasal siireci igerisinde degerlendirerek savunmaya esas bilgi ve belgeleri ilgili kurum veya
kuruluslara iletmek,

13) Gelirler Miidiiriiniin yasal mevzuati ¢ercevesinde verecegi diger gorevleri yerine getirmek, takip etmek ve sonuclandirmakla Gelirler
miidiiriine kars1 sorumludur,

Kalem Servisinin Gorev yetki ve esaslar1 asagida yer almaktadir;
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Madde 14- 1. Mahkemeler, kamu kurumlar1 ve miikelleflerden gelen evraklari geregi yapilarak yasal siireler i¢erisinde cevaplamak

2- Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregince belge, evrak vb. dokiimanlarmn diizenli, tertipli ve ulasilabilir sekilde arsivlenmesini
saglamak,

3- Internet {izerinden gelen bilgi edinme, cimer, ulakbel, mail vb. yaz1 ve sikdyetleri cevaplandirmak

4-Miidiire bagh calisir.

Arsiv Biriminin Gorev yetki ve esaslar1 asagida yer almaktadir;

Madde 15- 1. Belediyemizce diizenlenen iglemi bitmis belgelerin diizenli, sirali ve giivenilir bir sekilde saklanmasi saglamak
2. Her tiirlii belgenin muhafaza edilmesi, arsivlenmesi

3. Miidiire bagh calisir.

Numarataj Servisi;

Madde 16- 1- Yenischir Belediyesi Gelirler Miidiirliigii, ilgemiz dahilinde meydan, bulvar, cadde ve sokak isim 6nerileri veya numara
verilmesi ile amlan yerler iizerinde bulunan ve ruhsati bulunmayan binalara kapi numarasi verilmesi islemlerini gerceklestirir.

2- Ilgemiz simirlart dahilinde Numarataj talepleri ile ilgili yapi tespitlerinin yapilarak 31.07.2006 tarih ve 26245 say1li resmi gazetede
yayimlanan “Adres ve Numaralamaya {liskin yonetmelik *” hiikiimlerine gére Numarataj belge ve krokilerini diizenler.

3-5490 sayil1 ** Niifus Hizmetleri Kanunu * ile bu kanun gergevesinde yayimlanan “Adres ve Numaralamaya iliskin Yénetmelik” gercevesinde
kurulan Mekansal Adres Kayt Sistemi (MAKS) {izerinde adres bilgilerinin yer almasini ve giincellenmesini saglar.

4-Adres bilgilerinin Belediyemizce kullanilan Bilgisayar programlarmda yer almasm ve giincellenmesini saglar, kontrol islemlerini ytiriitiir.

5-Miidiire bagl ¢alisir.
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DORDUNCU BOLUM

Calisma Usul ve Esaslari
Calisma ilkeleri
Madde 17- Gelirler Miidiirliigti, ¢aligmalarim asagidaki ilkelere uygun olarak yiirtitiir:
1-Kamu yararm gozeterek etkili ve verimli hizmet sunmak
2-Mevzuata uygun sekilde seffaf ve hesap verilebilir olmak
3-Belediye hizmetlerinin ihtiyaglara ve dnceliklere gore adil dagitmak
4-Teknolojik gelismelere, yenilik ve degisimlere agik olmak
Uygulama Usul ve Esaslari
Madde 18: Bu yonetmelik ¢ergevesinde yapilacak is ve islemler 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2464
Sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu, 1319 Sayili Emlak Vergisi Kanunu, 6183 Sayili
Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun, 213 Sayili vergi Usul Kanunu, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiiliir.

BESINCi BOLUM
Denetim, Personel Sicil ve Disiplin Hiikiimleri

Madde 19- Gelirler Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir. Gelirler Miidiirii 1. Disiplin Amiri olarak disiplin

mevzuatt dogrultusunda islemleri yiiriitiir. Gelirler Miidiirliigiinde ¢aligan tiim personelin izin, rapor, derece ve kademe ilerlemesi, 6diillendirme
ve cezalandirma ve diger iglemlere iligkin iglem yiiriitiir.
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ALTINCI BOLUM
Cesitli ve son hiikiimler
Yonetmelikte yer almayan hususlar
Madde 20- Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiirtirliikkteki mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Baghhk

Madde 21- Gelirler Miidiirliigi; iist yonetici olarak Belediye Baskanina veya Baskanin gérevlendirdigi ve yetki verdigi Bagkan Yardimcisina
bagh olarak calismalarm stirdiiriir.

Yiiriirliikk
Madde 22- Bu yonetmelik, Yenisehir Belediye Meclisi kararimin kesinlestigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 23- Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani adina Gelirler Miidiirii yiiriitiir.
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