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KARAR

Belediyemiz Makine Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii’niin 29.01.2019 tarih ve 950 sayili Gorev ve Caligma
Yénetmeligine iliskin yazi ve 28.01.2019 tarih ve 891 sayili Bagkanlk oluru okundu, geregi goriisiildii.

Konunun yapilan miizakeresi neticesinde Makine Tkmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii’niin Kurulus, Yetki ve
Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslarim belirleyecek birim Yonetmelik taslagmin okunulmasina baslandi.

YENISEHIR BELEDIYESI
MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU
GOREYV VE CALISMA YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tarimlar
Amag
MADDE 1-Bu y6netmelik, Belediye Kanunu ile tiim yasa, yonetmelik, talimatlar ve kararlar gergevesinde, Diyarbakir Yenisehir Belediyesi
Baskanlig Makine Ikmal Bakim ve Onarm Miidiirliigii’niin gbrev, yetki ve sorumluluklar ile kurulug esaslarm, ¢alisma yontem ve ilkelerini
diizenler.
Kapsam
MADDE 2- Bu yonetmelik hiikiimleri Diyarbakir Yenisehir Belediyesi Makine fkmal Bakim ve Onarim Miidiiliigiinde uygulanr.
Hukuki dayanak
MADDE 3-Makine Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 18/m Maddelerine dayamlarak
hazrlannmgtir.
TANIMLAR
MADDE 4: (1) Buydnetmeligin uygulanmasimnda;
a) Belediye : Yenigehir Belediyesini,
b) Bagkan : Yenisehir Belediye Baskanins,
¢} Bagkan Yardimcisi :Belediye Bagkan: tarafindan konuyla ilgili olarak gérevlendirilen
Yenisehir Belediye Baskan Yardimeisini,
¢} Birim :Makine fkmal Bakim ve Onanm Miidiirtigiinii,
d} Miidiir :Birim miidiiriinii veya miidiir vekilini ve sadece verilen yetkiyi kullandig alanlara miinhasir olmak iizere miidiir tarafindan verilen
imza yetkisini kullananlari,
e) Personel: Miidiir ve diger birim mensuplarum (memur, ig¢i ve sozlegmeli personel) ifade eder.
iKINCI BOLOM
Kurulug ve Tegkilat
Kurulug
MADDE 5:(1) Makine fkmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanununun 48. ve 22.02.2007 tarihli 26442 sayih Resmi
Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren ¢ Belediye ve bagh Kuruluslan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yonetmelik "Hiikiimlerine gore Yenigehir Belediye Meclisince kurulmugtur.
Teskilat

Bagkan
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MADDE 6: (1) Makine fkmal Bakim ve Onarim Miidiirtiizii Idari Teskilat Miidiir, memur, sézlesmeli personel ve is¢ilerden olusmaktadir.
UcUnCcU BOLOM

Miidiiriin gérev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 7 : (1) Makine Tkmal Bakim ve Onarm Miidiiriiniin g6rev, yetki ve sorumluluklan asagidaki gibidir.

a) Makine ikmal Bakim ve Onarim Miidiiriiniin Gérevleri '

1} Miiduirliigii Bagkanhk huzurunda temsil eder.

2} Miidiirliigiin yénetiminde tam yetkili ve sorumlu kigidir.

3) Cahgmalari yasal olmak kayd: ile yazih ve sézlii emirler ile yiiriitiir.

4} Midiirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur. .

5) Personeli arasinda yazili gérev dagilimi yapar.

6) Miidiirligiin harcama yetkilisi ve Miidiirliikte ¢alisan personelin birinci sicil amiri olup

memur personelin bagart ve performans degerlendirilmesini yapar.

7) Makine Tkmal Miidiirliigii ile diger Miidiirliikder arasmda koordinasyonu saglar.

8) Miidiir, Miidiirliikk personelinin devam ve devamsizligindan sorumludur. Personelin yapacag: isle ilgili gorevlerinin neler oldugunu
diizenlenecek bir i¢ yonerge ile tek tek agiklamali bir sekilde belirtilerek personele bu ydnergede belirtilen gorevleri eksiksiz ve siirekli olarak

¢alisma i¢inde bulundurulacaktir.
b} Makine ikmal Bakim ve Onanim Miidiiriintin Yetkileri

1) Bagkanlik Makaminca uygun gériilen programlar geregince Miidiirliigiin isleyisine iligkin

gorevlerin yiiriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi.

2) Miidiirliigiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin

alinmasi i¢in Bagkanlik Makamina dnerilerde bulunma yetkisi.

3) Disiplin amiri olarak personel disiplin yonetmeliginin uygulanmast yetkisi

4) Miidiirliiiine bagl kadro gdrevlerinin yerine getirilmesinde stireli ve ani denetlemeler yapma, rastlayacag aksakhklari giderme yetkisi

5) Miidiirlitk emrinde gdrev yapan personele, ilgili ynetmelik ¢ergevesinde sicil raporu

diizenlemek, 6diil ve takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagh bulundugu

Bagkan Yardimcisi ile Bagkanlik Makamma Onerilerde bulunmak yetkisi.

6) Sorumiu oldugu tiim gorevlilerin yallik izinlerini kullanig zamanlarim: tespit etme yetkisi.

7) Gegici siire gorevde bulunamayaca; dénemlerde, miidiirliife tayin sartlarint haiz olan

personelden birini miidiirliige vekalet etmek iizere belirleme ve makamin onayimna sunma yetkisi.

8} Birimdeki tiim gorevlilerin islevleri itiban ile gorev dagihmimi yapma yetkisi.

9} Miidiirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili kigi, birim ve kuruluslarla haberlesme

yetkisi.

¢} Makine ikmal Bakim ve Onarim Miidiriniin Sorumluluklariz657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu ve diger Belediye
Mevzuatinmn kendisine yiikledigi gérev ve yetkilerin zamaninda kullailmasmdan sorumludur.

MADDE 8: Makine fkmal Bakim ve Onarim Miidiirligiiniin gbrev, yetki ve sorumluluklart:

1)Hizmetlerin zamannda,verimli ve diizenli gekilde yiiriitiilmesini saglamak.

2) Teknolojik gelismelere bagli olarak iscilere teknik egitim vermek,

3)Ara¢ ve is makineleri hasar tespit komisyonlarinin kurulmasmi saglamak, ¢aligmalarimi denetlemek ve gerektiginde
makama bilgi sunmak,

4) Tiim ara¢ ve ig makinelerinin tamir, bakim ve onarmmlarin: yapmak, arizalarin en ivedi sekilde gidermek ve akaryakit
ihtiyacim kargilamak.

5) Arag ve is makinelerinin tamir, bakim ve onarimlarin atélye imkéanlar ve kendi personeli ile yapmak, miimkiin
olmayanlar: disarida yaptirmak,

6) Arag ve ig makinelerin yedek parca, lastik, yag vb. ihtiyaglarinin temin edilmesini saglamak,

7) “Atblye sorumlular1 ve ilgili teknik personel ” vasitasiyla islerin diizenli, hizli ve en verimli sekilde yapilmasini
saglamak,

8) Is makinesi ve araglarm periyodik bakimlarinin zamanmda yapilmasmi veya yaptiriimasmi saglamak,
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9) Is makinesi, tasit, makine techizat ve diger arag gereglerin tamir-bakim ve onarimlari i¢in mevcut atdlyelerin, takip,
denetim, kontrol, temizlik, bakim ve onartmlarini saglamak, '
10)Biinyesinde bulunan tiim sabit ve hareketli makine, arag-gereg ve ekipmanliarin durum listelerini giincel halde
tutulmast icin gerekli faaliyetleri takip etmek

11)Gerek atdlyelerimizde ve gerekse disarida yaptirilan tamir-bakimlar neticesinde yenisiyle degistirilen yedek parga ve
malzemeyi degerlendirilmek iizere hurda malzeme deposunda muhafaza edilmesi i¢in tutanak karsihig1 sevk etmek,

12) Miidiirliik biinyesindeki atdlyeler arasinda koordineyi saglamak, is ve islemlerin takibini yapmak,

13) Ozel sektdr ve diger kamu kurum ve kuruluslarina ait atdlyelerde tamiri yapilacak arag, gereg ve is makinelerinin
sevk ve idaresini yaparak, is ve islemlerini takip etmek, muayene ve kontroliinii yapmak,

14) Birimi ile ilgili yazigma ve dosyalama islemlerinin yapilmasinu saglamak,

15) Faaliyetleri kapsaminda ihtiyag duyulan her tiirlii yedek parga, sarf malzemesi, hirdavat malzemesi vb. ihtiyaglarla
ilgili talepte bulunulmasmi saglamak,

16) Atélyede bulunan tiim arag, gereg, tezgah, ekipman ve tesisin bakim onarimlarinin yapilmasim saglamak,

17) Sorumlulugu altindaki personellerin, is sagl ve glivenligi uzmanlarinin tespitleri ile i saglif1 ve glivenligi kanun,
yonetmelik ve yonergeleri ¢er¢evesinde gorev yapmalari igin gerekli talimatlar: vermek, kontrollerini yapmak,
uygunsuzluklar halinde sorumlular hakkinda sorusturma islemlerinin baglatilmasim saglamak,

18)Birimi ile ilgili performans programu, faaliyet raporlarn ve istatistiki bilgilerin tutulmasini saglamak, gerektiginde ilgili
birimlere géndermek,

19) Miidiirliigiine baglt olarak ¢alisan personelin giinlitk devam izlenimlerini kontrol etmek,

20)Stajyer 6grenciler igin isbag1 eZitimi vermek, ise devamliliklarini kontrol etmek, egitimleri i¢in ilgili yerlere
yénlendirmek, denetlemek, kontrol etmek, staj defterlerini onaylamak,

21) Miidiirliikk personelinin egitimi i¢in ilgili birim ya da birimlerle igbirligi yapmak,

22)Amirleri tarafindan verilen diger isleri kanun, tiiziik, yénetmelik ve genelgeler ¢ergevesinde yapmak veya
yaptirmak,

23) i1gili mevzuat ve yénerge ile kendisine verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz yapmak veya yaptirmakla yitkiimlii
olup sirali {ist amirlerine karg1 sorumludur.

24)Midiirligiin ¢alismalarint mevzuat esaslarina gore diizenlemek ¢aligma programu hazirlamak, Baskanligin onayina
sunmak, Bagkanlik¢a onaylanan ¢aligma programinin gergeklesmesi igin gereken malzemeyi temin etmek.
25)Midiirliikge yapilan ¢aligmalarla ilgili olarak belirli araliklarla toplantilar diizenlemek, ¢aligmalarla ilgili
degerlendirmeler yapmak, personellerle ilgili izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle ilgili ayrilanlarin yerine bir
bagkasimun gérevlendirilmesini ve hizmetlerin aksamamast i¢in gerekli 6nlemleri almak.

26)Calisma verimini artirmak amaciyla kanunlari, idari ve genel yargt kararlarim ve bunlarla ilgili yaymlan takip etmek,
satin almak gibi durumlardan personellerinde yararlanmasini saglamak.

DORDUNCU BOLOM

Hizmet ve Gorevlerin icrasy, isbirligi ve Koordinasyon

Hizmetlerin icrasi :

MADDE 9 : (1) Makine fkmal Bakim ve Onarim Miidiirliigiindeki hizmetlerin uygulanmasi agagida belirtilmistir.

a) Gorevin kabuli : Miidiirliige vatandasin bagvurusu veya Kamu Kuruluslarindan gelen

evraklar bilgisayara islenip, dosyasi ile beraber isleme girmesi igin argive gonderilir ve arsivden gelen islem dosyas: ilgili
biiroya ve ilgili raportdre verilir.

b) Gérevin icrasi: isleme giren evrak, sikayet dilekgeleri ilgili personel tarafindan incelenerek geregi yapilir ve
imzalanmak iizere Miidiire ve Bagkan Yardimcisina génderilir.

isbirligi ve koordinasyon

MADDE 10:

1) Belediye Birimleri arasinda ve birim ici isbirligi ve koordinasyon

a) Makine Tkmal Bakim ve Onarmm Miidiirliigii ile diger birimler arasinda ve birim i¢i koordinasyon

Midiir tarafindan saglanr.
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b) Makine Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirligiine gelen tiim evraklar Kalemde toplanir, Kamu Kurum ve
Kuruluglarindan gelen evraklarin havalesi i¢in Miidiire verilir.

¢} Miidiir tarafindan havalesi yapilan evraklar, vatandas dilekgeleri v.b. tarafindan dosyas: ile isleme girmesi i¢in Argive
gonderilir.

¢) Makine Tkmal Bakim ve Onarim Miidiirliigiiniin konu ile ilgili biirolarinda evraklar ve dosyasi incelenerek geregi
yapilir. '

2) Diger kuruluslarla koordinasyon: Makine Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii biitiin yazigmalarin ilgili personel,
miidiir ve Bagkan Yardimeisi imzas: ile yiiriitiiliir.

BESINCi BOLUM

Son Hiikiimler

Yénetmelikie yer almayan hususlar

MADDE 11:(1) Is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili umumi hiikiimler ger¢evesinde hareket
edilir.

Yiirtirliik

MADDE 12 : (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisi tarafindan onaylanmasini takiben ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiritme

MADDE 13: (1) Bu yonetmelik Hikkiimlerini Belediye Bagkam yiiriitiir.

Belediyemiz Makine Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii’niin Kurulus, Yetki ve Sorumluluklan ile Caligma Usul ve
Esaslarim belirleyecek Yonetmelik taslags hususu oylamaya sunuldu, yapilan oylama sonucu mevcudun oy birligiyle
kabuliine karar verildi.
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