T.C.
DIYARBAKIR YENISEHIR ILCE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISI
Doénem(Y1l) : 2(2024) Oturum : 1
Toplant : 12 Karar Tarihi : 01.12.2025
Birlesim : 1 Karar No: 199

Karar Ozeti: Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin 26.11.2025 tarih ve 85017 sayih Mali Hizmetler Miidiirliigii Y énetmeligi ile ilgili yazismm
okunup, goriisiilmesi.

KARAR

Belediyemiz Mali Hizmetler Midiirliigiiniin 26.11.2025 tarih ve 85017 sayih Mali Hizmetler Miidiirliigii Yonetmeligi ile ilgili yazisi ve
Bagkanlik Makaminin 26.11.2025 tarih ve 84936 say1li olur yazisi okundu, geregi gortistildii.

Konunun yapilan miizakeresi neticesinde; Mali Hizmetler Miidiirliigiine bagh Gelirler servisinin Miidiirliik olmasmdan dolay1 Mali
Hizmetler Miidiirligli yeni islevselligi ile yapilanmast amaciyla Mali Hizmetler Miidiirliigii Y onetmelik taslagi oylamaya sunuldu, yapilan isaretli
oylama sonucu, 30 iiyenin katilimi ve mevcudun oybirligiyle kabuliine karar verildi.

T.C.
YENISEHIR BELEDIYESI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU
CALISMA, USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIiRINCi BOLUM
AMAGC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

AMAC
MADDE-1

Bu yonetmeligin amact; Yenisehir Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii niin faaliyetlerinin mahiyetine uygun olarak saglikli ve giivenilir
bir bicimde muhasebelestirilmesi, mali tablolarin muhasebenin temel kavramlari ve kabul gérmiis biitge-muhasebe ilkelerine uygun olarak,
kesin hesabin ¢ikarilmasina temel olacak, karar-kontrol ve hesap verme siireglerinin etkili calismasini saglayacak bigimde zamaninda dogru
bir bigimde hazirlanmasi, gelir-gider biit¢esinin olusturulmasi ve kesin hesabin ¢ikarilmasi islemlerinin yiiriitiilmesini diizenlemektir.

KAPSAM
MADDE-2

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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Bu yonetmelik; Yenisehir Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii'niin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklart ile galisma usul ve
esaslarint kapsamaktadir.

DAYANAK
MADDE-3

Mali Hizmetler Miidiirliigiine ait bu yonetmelik; 5393 Sayili Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol
Kanunu’na dayanilarak hazirlanmustir.

TANIMLAR

MADDE-4

Bu yonetmelikte gecen

1) Bagkan: Yenisehir Belediye Bagkant’ni,

2) Baskan Yardimcist: Yenisehir Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirligii niin baglh bulundugu Baskan Yardimcist’ni,

3) Bagkanlik Makami: Yenisehir Belediyesi Baskanlik Makami’nu,

4) Belediye: Yenisehir Belediyesi’ni,

5) Birim: Yenigehir Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii Birimlerini,

6) Birim Sorumlusu: Yenisehir Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii Birim Sorumlularini,

7) Enciimen: Yenigehir Belediye Baskanligi Enciimeni’ni,

8) Meclis: Yenisehir Belediye Baskanhigi Meclisi’ni,

9) Miidiir: Yenisehir Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirii’nii,

10) Miidiirliik: Yenisehir Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii'nii ifade eder.

11) Muhasebe Yetkilisi : Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesinden sorumlu, usuliine uygun olarak atanmus sertifikali yoneticiyi.

12) Muhasebe Yetkilisi Mutemedi : Muhasebe yetkilisi adina, hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri gegici olarak almaya,
muhafaza etmeye, vermeye ve gondermeye yetkili ve bu iglemler ile ilgili olarak dogrudan muhasebe yetkilisine karst sorumlu olan kamu
gorevlilerini ve yetkili memurlari.

13) Personel : Mali Hizmetler Birimi’ne bagli olarak ¢alisan personelin tiimiinii ifade eder.

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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iKiNCi BOLUM
MALI HIZMETLER MUDURLUGU’NUN
KURULUSU, TESKILAT YAPISI

MALI HIZMETLER MUDURLUGU’NUN KURULUSU
MADDE-5

Yenisehir Belediye Baskanligi Mali Hizmetler Miidiirliigii, 22/02/2007 tarihli 26442 say1li Resmi Gazete’de yayimlanan Bakanlar
Kurulu’nun ‘Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina iliskin Esaslar Hakkinda
Yoénetmelik’ geregince kurulmustur.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
MADDE-6

Yenisehir Belediye Baskanligi Mali Hizmetler Miidiirliigii; Yenisehir Belediye Baskanligi’nin amaglari, prensip ve politikalar ile bagh
bulunulan ilgili mevzuat ve Belediye Baskani’nin belirleyecegi esaslar ile Baskanlik Makami’nin yonlendirmeleri dogrultusunda, belediye
biitcesini stratejik plan1 da gbz 6niinde bulundurarak hazirlamak, biitge kayitlarini tutmak, biitge uygulama sonuglarina iligkin verileri toplamak,
degerlendirmek ve biitce kesin hesabini hazirlamak, ilgili mevzuati cercevesinde belediyenin gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelirlerinin takip-
tahsil islemleri ile 6deme islemlerini ve genel muhasebe hizmetlerini yiiritmek, hazirlamak, mali kanunlarla ilgili mevzuatin uygulanmasi
konusunda Belediye Baskani ve harcama yetkililerine gerekli bilgiyi saglamak ve danismanlik yapmak, 6n mali kontrol faaliyetini ytiriitiilmesi
ile ilgili calismalar1 yapmakla gorevlidir.
Yenisehir Belediyesi Mali Hizmetler Midiirliigii, yukarida belirtilen gorevlerini alt birimleri olarak ifade edilebilen (ayniyat servisi de dahil
olmak iizere) giderler birimi kanaliyla yerine getirmektedir.

MUDURLUGUN TESKIiLAT YAPISI
MADDE-7

1) Mali Hizmetler Miidiirii

2) I¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Birimi

3) Muhasebe Yetkilisi

4) Muhasebe-Kesin hesap ve Raporlama Birimi

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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5) Evrak kayit Birimi
6) Tagmir Kayit Kontrol Yetkilisi
7) Gergeklestirme Gorevlisi

UCUNCU BOLUM
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

MALI HIZMETLER MUDURU’NUN GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
MADDE-8

Mali hizmetler miidiirii;

a) Belediye Baskani’nin gézetimi ve denetimi altinda, mali hizmetler miidiirliigiiniin sevk ve idaresini, organize edilmesini, gerektiginde
reorganizasyonunu saglamakla,

b) Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamu, personel egitilmesi, yetistirilmesi ve birimin gorev dagilimmin yapilmast yoluyla hizmetlerin etkili,
stiratli ve verimli bir bigcimde sunulmasini saglamakla,

¢) Kendisinin ve personelinin beceri ve mesleki bilgi agisindan gelismesini saglamak {izere egitim planlamasi yapmakla,

d) Mali hizmetler birimi biinyesinde ¢alisan personelin gorevlerini yerine getirebilmeleri i¢in gerekli yetki delegasyonunu yapmakla,
onlart inisiyatiflerini ve yetkilerini kullanmaya tesvik etmekle,

e) Yenisehir Belediye Baskanligi’nin amaglari ile uyumlu hedefler, planlar ve politikalar gelistirmekle,

f) Gorev alan1 kapsaminda bulunan faaliyetler i¢in kisa, orta ve uzun vadeli planlar yapmakla ve s6z konusu planlarin uygunlugunu ve
yeterliligini siirekli olarak izlemekle,

g) Birimin yazigmalarimi yiirlitmenin yani sira, Yenisehir Belediyesi’nin mali yonetim ve kontrol sisteminin etkili bir sekilde ¢alismasi icin
gerektiginde harcama yetkilileri ile toplant1 yaparak, Yenisehir Belediye Bagkani’ni bilgilendirmek ve 6nerilerde bulunmakla,

h) I¢ ve dig denetim sirasinda denetcilere bilgi, belge ve kolayliklar saglamakla,

1) Biitce, mali tablolar, kesin hesap ve diger raporlarin siiresinde hazirlanmasini, onaylanmasini ve ilgili yerlere génderilmesini saglamakla,

) Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasima neden olacak kanun tasarilarmin mali yiikiiniin hesaplanmasim saglamakla,

k) Gelirlerin arttirilmast ve giderlerin azaltilmast amaciyla, diger birim miidiirleriyle koordinasyonu ve iletisimi giiclii tutmakla,

1) Mali hizmetler biriminin islerini, en kisa zamanda ve en ekonomik olarak istenen bigimde sonuglandirmakla,

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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m) Birimin haberlesme ve evrak akisini etkili hale getirmekle, Yenisehir Belediye Baskanlig tarafindan istenen bilgileri zamaninda dogru bir
big¢imde ulastirmakla,

n) Birimin y1llik faaliyet planint Yenisehir Belediye Bagkanligi'nin stratejik hedeflerine uygun olarak hazirlamakla,

0) Yoklugunda gorevlerin aksatilmadan yiiriitiilebilmesi amaciyla, yerine bakacak personeli belirleyerek Belediye Baskani’nin onayi ile
vekalet vermekle,

p) Kendisinin ve organizasyonun verimli ve etkili bir bicimde gorevlerini yerine getirmesine yardim edecek bilgilerini siirekli olarak
tazelemekle,

1) Personelin ¢aligma sevkini kiran ve performanslarini olumsuz olarak etkileyen unsurlari belirleyerek gerekli tedbirleri almakla,

Mali hizmetler miidiirii; birim gérevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Yenisehir Belediye Baskani’na karsi sorumludur. Bu
anlamda birim miidiirii; harcama birimleri arasinda koordinasyon saglanmasindan, birim hizmetlerinin etkili-siiratli ve verimli bir bigimde
stirdiiriilmesinden, ddeneklerin planlanarak ilgili yerlere zamaninda gonderilmesinden, 6n mali kontrole iliskin faaliyetlerin etkili bir bicimde
yiiriitiilmesinden, birim tarafindan hazirlanmasi gereken plan, program, biitge, kesin hesap, mali tablolar, faaliyet raporu ve diger raporlarin
hazirlanarak ilgili idarelere zamaninda génderilmesinden sorumludur.

i¢ Kontrol Ve On Mali Kontrol Yetkilisinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Madde-9

5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu’nun 55,56,57,58 ve 60’inc1 maddeleri hiikiimleri ile 31.12.2005 tarih ve 26040
3. Miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole {liskin Usul ve Esaslar Yonetmeligi’ne uygun olarak;
harcama birimleri, muhasebe ve mali hizmetler ile idarenin amaglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak faaliyetlerin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini, varlik ve kaynaklarin korunmasini, muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali
bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda ve giivenilir olarak tiretilmesini saglamak iizere idare tarafindan olusturulan organizasyon, yontem ve
stiregle i¢ denetimi kapsayan mali ve diger kontrollerin yiiriitiilmesini saglamak.
a) Kamu gelir, gider, varlik ve yiikiimliilikklerinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yonetilmesini,
b) Kamu idarelerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet gdstermesini,
¢) Her tiirlii mali karar ve islemlerde usulsiizliik ve yolsuzlugun énlenmesini,
d) Karar olusturmak ve izlemek i¢in diizenli, zamaninda ve giivenilir rapor ve bilgi edinilmesini,
e) I¢ kontrol faaliyetlerinin nesnel risk yonetim analizlerine gére belirlenmis en riskli alanlar iizerinde yogunlasmasim saglamak icin asagidaki
standartlar1 harcama birimleri ile birlikte hazirlamak, koordine etmek ve i¢c denetimi saglayan esaslari olusturmaktir.

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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1) Kontrol Ortamu1 Standartlari

2) Risk Degerlendirme Standartlart
3) Kontrol Faaliyetleri Standartlart
4) Bilgi Ve Tletisim Standartlar:

5) izleme Standartlar

On Mali Kontrole Tabi islemler:

- Taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilart

- Odenek gonderme belgeleri

- Odenek aktarma islemleri

- Kadro dagilim cetvelleri

- Seyahat karti listeleri

- Seyyar gorev tazminati cetvelleri

- Yan 6deme cetvelleri

- Sozlesmeli personel say1 ve sdzlesmeleri

MUHASEBE YETKILISININ GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
MADDE-10

Muhasebe Yetkilisi;

a) Giderleri ve borglar1 hak sahibine 6demekle,

b) Para ve para ile ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, muhafaza etmek ve ilgililere vermek veya géndermekle,

¢) Mali hizmetlerle ilgili islemleri usuliine uygun, saydam ve erisilebilir bicimde tutmakla,

d) Mali rapor ve tablolart her tiirlii miidahaleden bagimsiz olarak diizenlemekle,

e) Gerekli bilgi ve raporlart Bakanliga, harcama yetkilisine ve birim miidiiriine muhasebe yonetmeliklerinde belirtilen siirelerde diizenli olarak
ulastirmakla,

f) Ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatta 6ngoriilen siirelerde yapmakla,

g) Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatta belirtilen siirelerle muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmakla,
h) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatta 6ngoriilen zamanlarda denetlemekle,

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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1) Hesabini kendisinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmekle gorevlidir.

Yukaridakilere ek olarak; muhasebe yetkilisi kasa islemlerini her giiniin sonunda kontrol etmekle gorevlidir. Kasa defteri giinii giiniine
islenir. Kasa mevcudu, veznedar tarafindan sayilir ve muhasebe yetkilisince kontrol edilir. Ayrica kasa-banka uyumu da giinliik olarak kontrol
edilir.

Muhasebe yetkilisi; muhasebe kayitlarinin usuliine uygun saydam ve erisilebilir bicimde tutulmasindan, mutemetleri araciligtyla aldiklari
ve elden ¢ikardiklari para ve parayla ifade edilen degerlerden, avanslarin verilmesi ve bu avanslarin mahsup islemlerinden, kesin 6demelerin
yapilmasi esnasinda yapilan islemlerden ve diizenlenen ¢ekler ile 6deme emri belgelerinin kontroliinden, yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin
sahiplerine geri verilmesinde geri verilecek miktarin diizenlenen belgelerde dngoriilen tutara uygun olmasindan, muhasebe yetkilisi
mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gére kontrol etmekten ve yetkili mercilere hesap vermekten sorumludur.

MUHASEBE, KESIN HESAP VE BUTCE PERFORMANS BiRiMi GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
MADDE-1

a) Hazirhk biitgesinin kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimlerine uygun sekilde hazirlamak.

b) Biitge kesin hesaplarini hazirlamak.

¢) Aylik, yillik mizanlarin hazirlanmasini saglamak.

¢ ) Birimin faaliyet raporunu hazirlamak.

d) Yapilacak harcamaya iligkin giderin biitcedeki tertibine uygunlugunu saglamak.

e) Birim ile ilgili islemleri yapmak ve tedbirleri almak.

f) Uygulamadaki eksiklik ve aksakliklar giderici tedbirleri almak ve uyguluma birligini saglamak.

h) Mevcut durumda veya is hacminde meydana gelecek degisikliklere gore islerin rasyonel sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

1) Islerin rasyonel yiiriitiilmesini temin icin gerektiginde servisteki personeli egitime tabii tutmak ve bu konuda gerekli girisimlerde bulunmak.
1) Belediye gelir-gider biitceleri ile ilgili bilgisayar kayitlarinin noksansiz ve hatasiz yapilmasini saglamak.

j) Sayistay’a Y 6netim dénemi hesabr cetvellerini hazirlamak.

k) Gerekli oldugu zamanlarda Odenek aktarma islemleri usullerine gére hazirlanmasini saglamak.

1) Birime ait arsivin diizenli ve sistemli bir sekilde tutulmasini saglamak.

EVRAK KAYIT BiRiMi GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

1. Baskan Vekili

Mehmet ERGUN
Katip Katip
Sevin TURA Saban ESEN
Katip Katip
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KARAR

MADDE-12

a) Belediye’ye posta ile gelen evraki ve yurttaslarca verilen dilekgelerin kabul edilmesini saglamak.

¢) Evrak teslim alindiktan sonra havale ve kayt islemi tamamlanarak ilgili birime teslimini saglamak.

d) Islemleri tamamlanan evraki postaya vermek veya ilgili yere gonderilmek tizere Miidiirliige teslim edilmesini saglamak.

e) Resmi Gazete ve genelgeleri ilgili birimlere duyurulmasimni saglamak.

f) Belediye calismalart ile ilgili olarak zaman zaman birimlere duyurular yapilmasi i¢in duyuru panosuna asilarak gerekli duyurularm yapilmasint
saglamak.

g) Uygulamada eksiklik ve aksakliklart giderici tedbir almak, uygulama birligi saglamak.

h) Personel yonetimi ile ilgili gerekli islemleri yapmak ve tedbirleri almak.

i) Mevcut durumda veya is hacminde meydana gelecek degisikliklere gore islerin rasyonel sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

j) Islerin rasyonel sekilde yiiriitiilmesini temin icin gerektiginde serviste istihdam edilen personeli egitime tabii tutmak ve bu konuda gerekli
girisimlerde bulunmak.

k) Birime ait arsivin diizenli ve sistemli bir sekilde tutulmasini saglamak.

TASINIR KAYIT KONTROL YETKILiSI GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

MADDE-13

a) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, dlgerek teslim almak,
dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen taginirlart sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlart kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima
verilmesini onlemek.

¢) Tasimirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar: tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir yonetim hesap
cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.

d) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlart ilgililere teslim etmek.

e) Tagmnurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini
saglamak.

f) Ambarda ¢alinma veya olagantistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalart harcama yetkilisine bildirmek.

2) Ambar saymmini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina diisen tasinirlarm yillik gidisatina
gore azami stok miktar1 ve maksimum devir hizina gore belirlenip, talebini harcama yetkilisine bildirmek.

h) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar bulunduklart yerde kontrol etmek, sayimlarmi yapmak ve yaptirmak.
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KARAR

1) Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.

j) Talep eden birimlerin gereksinmelerini karsilamak tizere, malzeme ihtiyag planlamasinin yapilmast, iiretim noktas1 ve tiiketim noktalart
arasindaki mal, hizmet ve ilgili bilgilerin ileri ve geri yondeki akislar ile depolanmalarmm etkin ve verimli bir sekilde planlanmasi, uygulanmasi
ve kontroliinii kapsayan tedarik zinciri stireci asamasini yonetmektir.

k) Sorumluluklarinda bulunan ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan
sorumludurlar.

1) Sorumluluklarmda bulunan ambarlar1 devir ve teslim etmeden gorevlerinden ayrilamazlar.

GERCEKLESTIRME GOREVLISi GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
MADDE-14

Gergeklestirme gorevlileri harcama talimati tizerine;

a) Isin yaptirilmast,

b) Mal veya hizmetin satin alinmast,

¢) Teslim almaya iliskin iglemlerin yapilmast,

d) Belgelendirilmesi

¢) Odeme icin gerekli belgelerin hazirlanmast gorevlerini yiiriitiirler.

MUTEMET GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

MADDE-15

a) Mutemet, tahsildar gibi unvanlarla muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri gecici olarak almak,
vermek ve gondermek amaciyla gérevlendirilenler muhasebe yetkilisi mutemedi olarak ifade edilmektedir. Muhasebe yetkilisi mutemedi
olarak secilen gorevlinin adi, soyadi, gorev yeri, unvani ve imza drnegi ile gérev ve yetkileri, gérevlendirmede muhasebe yetkilisine yazili
olarak bildirilir. Kanunlarda 6ngoriildiigii bicimde ve bu yonetmelik esaslarina gore yetkili kilinmamus higbir kimse kamu idaresi adina para
tahsil edemez, degerleri alamaz, génderemez ve 6deme yapamaz.

b) Muhasebe yetkilisi mutemetleri, muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri gegici olarak almaya,
vermeye ve gdondermeye yetkili olup, bu islemleri nedeniyle dogrudan bagh olduklart muhasebe yetkilisine karst sorumludur.

¢) Muhasebe yetkilisi mutemetleri, tahsil ettikleri paralar1 ve kendilerine teslim edilen degerleri veznede muhafaza etmek zorundadir ve
kayiplardan sorumludur. Muhasebe birimi disinda gérev yapan muhasebe yetkilisi mutemetlerince ¢ekle tahsilat yapilmast durumunda, ¢ekin
en geg ertesi is giinii icinde muhasebe biriminin veznesine teslim edilmesi zorunludur.
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DIGER PERSONEL

MADDE-16

Mali Hizmetler Miidiirliigii niin kapsaminda yer alan gérevler, miidiirliige norm kadro ve baskanlik onayuyla tahsis edilen kadrolar tarafindan
yerine getirilir. Gorevlerin kadrolar arasindaki dagilimi birim miidiirii tarafindan gergeklestirilmektedir. Birim miidiirii, gorevleri mevcut
kadrolarin sahip olduklari nitelikleri, yeterlilikleri, verimlilikleri, performans ve basari seviyesi gibi yetkinliklerini gz oniine alarak
dagitmaktadir. Verilen gorev, zamaninda ve dogru bir bigcimde yerine getirilir.

DIGER PERSONELIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

MADDE-17

Diger Personel;

a) Mali Hizmetler Miidiirliigii’niin grev alan ile ilgili olarak, Baskanligin gayeleri ile politikalarin ve biit¢elerin uyumunu saglamak amactyla
birim miidiiriine destek vermekle,

b) Gorev alan1 kapsaminda bulunan faaliyetlerle ilgili olarak; kisa, orta ve uzun vadeli planlarin hazirlanmasinda birim miidiiriiniin emirlerine
uygun is ve islemleri yapmakla,

¢) Birim miidiiriiniin kendisine verdigi gorevi en kisa zamanda ve en ekonomik bir bicimde yerine getirmekle,

d) Haberlesmeyi ve evrak akigimni kendisinden istenen dogrultuda saglamakla,

¢) Mali Hizmetler Miidiirliigii'niin y1llik faaliyet planinin, Baskanligin stratejik hedeflerine uygun olarak hazirlanmasmnda birim midiiriiniin
talimatlarina uymakla,

) Mesleki birikimini arttirma amaciyla kendisi igin diizenlenen egitim programlarma katiimakla,

g) Organizasyon semasit igerisinde bulundugu pozisyon itibariyle sahip olmasi gereken vasiflari kazanmak igin gaba sarf etmekle,

h) Isbsliimii ve igbirligi esaslarini géz 6niinde bulundurarak, bir biitiin olarak Bagkanligim amaglarmna ulasmasinda katki saglamakla,

1) Ttim faaliyetlerin gergeklesmesinde ilgili mevzuat, kanun ve yonetmeliklere uymakla,

j) Mali Hizmetler Miidiirliigii’niin veriminin arttirilmasi ve islerin daha hizli-kaliteli bir bigimde gerceklesmesi amaciyla ¢alisma metotlarmi
gelistirmekle ve genel-is ahlakina uygun hareket etmekle,

k) Yonetimee alinan kararlarm etkili bir bigimde uygulanmasim saglamakla,

1) Birim mudiirii tarafindan istenen belge ve raporlari eksiksiz bir bicimde, en kisa zamanda hazirlamakla,

m) Birim faaliyetleriyle ilgili dikkatli ve titiz bir ¢alisma sergilemekle, s6z konusu faaliyetle ilgili evrak ve bilgileri siirekli kontrol etmekle,

n) Faaliyetleri ile ilgili girilmesi gereken bilgileri, bilgisayarn ilgili programina diizenli ve dikkatli bir bigimde girmekle,

0) Midiirliige gelen ve miidiirlitkten giden evrak kayitlarmm dogru ve sistemli bir bigimde tutulmasini saglamakla,
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p) Yazismalarin zamaninda yapilmasim saglamakla

1) Miikellef kayitlarmin dogru, hatasiz ve diizenli bir bigimde tutulmasini saglamakla,

s) Satm alma ile ilgili islemleri, ilgili mevzuata uygun bir bigimde gergeklestirmekle,

s) Birim miidiirliigiine ait demirbaglara zarar vermeden, korunmasina 6zen gostererek dikkatli bir bicimde kullanmakla,

t) Birimde kullanilan kirtasiye malzemeleri gibi malzemeleri israf etmeden, 6zenle kullanmakla,

u) Bankalarla ilgili islemleri dikkatle takip etmekle ve dekontlarm dogrulugunu kontrol etmekle,

Mali Hizmetler Miidiirliigii personeli, yukaridaki bu gorev ve sorumluluklarina ek olarak; avans olarak almis oldugu paralardan fazla olan
miktart, ilgili bankaya zamaninda yatirarak, dekontunu 6deme dosyastyla birlikte yetkiliye zamaninda teslim etmekle; birimin planlarindan
sapmalar gosteren fiili durumlarda, sapmalarin nedenleri arastirmakla, tekrar ayni sapmalarin yaganmamasi i¢in gerekli tedbirleri almakla
gorevlidir.

DORDUNCU BOLUM

CESITLIi HUKUMLER

YURURLUK

MADDE-18 sbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.
MADDE-19 Bu yonetmelik hiikiimleri, Yenisehir Belediye Meclisi’nin karari ve onaymndan sonra, yiirtirliige girer.

YURUTME
MADDE-20 Bu yonetmelik hiikiimlerini Yenisehir Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirii yiiriitiir.
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