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DiYARBAKIR YENISEHIR ILCE BELEDIYE BASKANLIGI
TEMIZLIK iSLERI MUDURLUGU L
KURULUS GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

vURURLUK TARIHI :10/10/2008
MECLIS KARARNO :75

BIRINCI BOLUM
Amac ve Kapsam

Amag
Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, Temizlik Isleri Midiirligiintin kurulus, gorev ve galisma
esas ve usullerini dlizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu Yonetmelik Temizlik Isleri Mudiirliiiiniin gorev ve yiikiimliiliklerini ve bu
konularla ilgili diger hususlar kapsar.

Hukuki Dayanak
Madde 3- Bu Yénetmelik, 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b, 18/m ve 48'nci
maddelerine dayanilarak ¢ikarilmustir.

IKINCI BOLUM
Kurulug, Gorev, Calisma Esas ve Usulleri

Miidiirliik Teskilati
Madde 4- Temizlik Isleri Miidtirligi;
a) Kalem,
b) Ekipler Amiri,
¢) Kontrol Amitleri,
d) Bas Soforler,
e) Ekip Sefleri,
f) Temizlik Iscileri ve
g) Atolyeler Servisi,
h) Kaynak Atdlyesi,
i) Oto Elektrik Atdlyesi,
j) Motor Atdlyesi,
k) Kaporta Boya Atolyesi,
) Yikama Yaglama Atdlyesi,
m) Teknik Igler Servisi;
n) Soférlerden
Olusur.

Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin gorevleri
Madde 5- Temizlik Isleri Miidtirltigi;
a. Temizlik Isleri Midirlugl, 5393 sayih Belediye yasasina, ilgili diger yasalara,
Belediye Meclis kararlarina, Bagkanlik Genelge ve emirlerine uygun olarak; Belediye
hudutlart iginde bulunan ve 2464 sayili yasanin 45. Maddesinde belirtilen binalara
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yeteri kadar ve kentin goriintimiinii bozmayacak sekilde ¢op bidonu, ¢op sandif1 tahsis
etmek,

Belediye hudutlart igindeki yerlesim alaninda tretilen ginlik ¢op ve atiklar
toplayarak, ¢6p birikintilerini tagimak.

Kentin cadde ve sokaklarin siipiirmek suretiyle devamli temiz tutmak.

Cesitli brosir, resim, slogan ve reklam araclar1 ile kampanyalar diizenleyerek kent
halkinin temizligini saglamak.

Kent igindeki tiim Pazar yerlerinin temizligini yapmak, biriken atiklari kaldirmak.
Kanalizasyon tegkilati bulunmayan bolgelerde evlerin ve isyerlerinin foseptik
kuyularin1 Belediye Enctimeninin belirleyecegi ticret {izerinden temizlemek.

Tabi afetler vukuunda meydana gelebilecek su baskinlarmin bertaraf edilmesinde
diger kuruluslara yardime olmak.

Biiyiiksehir Belediyesi ile koordineli calismalar yaparak Karasinek ve Sivrisineklerle
miicadele etmek.

Biitiin bu hizmetleri mevsimlere gore bir plan ve program dahilinde yiiriitmek,
Miidiirliigiin gorev ve sorumluluk alanyla ilgili diger is ve iglemleri yapmak

Halka sunulacak makineli hizmetler icin gerekli olan makine tesis ve ekipmant ilgili
yapimet birimlerin is kapasiteleri ve galigma programlarinin geregine gore secip uygun
bir zamanlama ve optimum verimlilik saglayici sekilde segmek ve satin alip isletmeye
sokmak.

Belediyemizin tiim makine tesis ve ekipmanlarini isletmek, kontrol ve denetimi ile
tiim ikmal tamir ve bakim islemlerini ytiriitmek. '

Kentimizin ve Belediyemizin celik, dokiim, ahsap ve boyaya dayali her tiirli kent
mobilya ihtiyaglarini gidermeye galigmak.

Kendine bagli birimler arasindaki organizasyonu diizenlemek, gelistirmek, isleri
birimlere dagitmak, ¢aligmalar kontrol ve denetlemek.

Akaryakit kullanum ve giderleri kontrol etmek,

Belediyece alacak makine, avadanlik, yedek parga ve benzeri ile ilgili teknik
sartnameleri hazirlamak-hazirlatmak, gerekli onayr almak tizere Baskanlik Makamina
sunmak,

Makine ve tezgah elemanlarinca hazirlanan, kaza hasar tutanaklari ile ariza bildirim
raporlarim incelemek, onaylamak ve Bagkanlik Makamina sunmak,

Alnacak motorlu tasit ve is makinesinin ve avadanliklarimin ilgili Miidiirligiince
alinmast icin teknik sartnamesiyle teklifte bulunmak.

Tamir ve bakim atdlyeleri ve tasitlar igin gerekli takim, avadanlik, tezgah, yedek
parca, lastik, yag, benzin, motorin vb. ihtiyaglarin temini igin talepleri ilgili birime
ulastirmak.

flgili birimlerce alman malzemeleri mevzuata gore ambardan teslim alip pargalara
takilmasim ve araclarin galismasint saglamak.

Belediye hizmetlerinde galistirilan her tirli tagitin yag, antiftiz, akaryakit olarak
periyodik bakimlarinin yapilmasini saglamak. :

Kullanilmas1 verimsiz hale diigmiis ekonomik Omriini tamamlanus olan motorlu
tagitlarm atSlye ve avadanliklarnm 237 sayih Tasit Kanunu ve ilgili mevzuat geredi
servis dis1 kalmast, heke, vb. ayrilmast igin ilgili birime teklifte bulunmak.

Servis digt kalan, heke vb. aynlan motorlu tagitlarn  ve is makinelerinin
kullanilabilecek olan parcalarm heke veya hurda ambarinda stoklanmasinin
saglanmasi, kullanilamayacak durumda olan malzemenin, yedek parganin, lastiklerin
satigtnin yapilmast i¢in ilgili birime teklifte bulunmak.

Makine ve tasitlarn tamir, bakim ve ikmal islerine ait yazigma,evrak ve dosyalama
islemlerinin diizenli ve muazzam-bir sekilde argivlenmesini saglamak ile gdrevlidir.
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Bagh Birimlerin gorevleri
Kalemin gorevleri
Madde 6- Kalem;
a) Temizlik isleri Miidiirltitiniin i¢ ve dis yazigmalarinu takip etmek.
b) Temizlik personelinin aylik puvantajlarmi yapmak.
¢) Personelin senelik izinlerini takip etmek.
d) Isi aksatan personel hakkinda Temizlik Isleri Midilri direktifi ile tutanak yazmak ve
disiplin kuruluna sevk etmek.
¢) Temizlik Miidiirliigiince yapilan tiim i¢ ve dis yazigmalar takip etmek
ile gorevlidir.

Ekipler Amirinin gorevleri
Madde 7- Ekipler Amiri;
a) Midiirliige ait tim gorevlerin yiiriitiilmesinde Temizlik Isleri Mudiirlugiine yardimet
olmak.
b) Temizlik isleri Miidiirliigii biinyesinde ¢alisan tiim personelin sorunlarim gidermek ve
Miidiirliige bildirmek. }
¢) Temizlik personelinin goreve gelip veya gelmediklerini kontrol amirlerinden
ogrenmek ve yasalara uygun hareket etmek.
ile gorevlidir

Kontrol Amirlerinin gorevleri
Madde 8- Kontrol Amirleri;
a) Kendisine baglatilan temizlik is¢ilerinin sorunlarim bir iist amirlige bildirmek.
b) Personelinin ise gelip gelmedigini kontrol etmek, gelmeyenler hakkinda hukuki
islemler yapmak ve tist amirine bildirmek,
ile gérevlidir

Bas Soforlerin gorevleri
Madde 9- Bas soforler;
a) Mevcut faal araglan verilen programa gore is yerine sevk etmek.
b) Tatil giinlerinde gorev yapacak soforlerin listesini hazirlamak.
¢) Soforlerin izin, istirahat ve vizite durumlarmni takip etmek.
d) Tamirhanede bulunan araglarin onarumlarinin kisa siirede tamamlanmasim saglamak.
e) Trafik kazasi durumunda, hasar tespit komisyonu ile birlikte olay yerine gitmek,
durumla ilgilenmek, tutulan raporun bir boliimiini Miidiiriyete ulagtirmak.
f) Araglarin amaglari diginda kullaniimasima miisaade etmemek.
g) Yeni alinan araglarin Trafik, plaka, Kayit, Sigorta muayene islerini yaptirmak.
h) Araclarda bulunmas: gereken avadanliklar: tespit ve tayin etmek.
i) Araglarm sicillerini tutmak.
j) Araglari rubsatlarmi muhafaza etmek.
k) Kis sezonu gelmeden patinaj zincirlerinin tamirini yapmak.
ile gorevlidir

Ekip Seflerinin gorevleri
Madde 10- Ekip Sefleri;
a) Biinyesinde calisan personellerin diizenli ise gelis ve gidislerini kontrol etmek.
b) Ekibindeki personelin aksakliklarim ve isi engelleyecek davramglari bir fist amirine
bildirmek.
ile gorevlidir.

F « ‘Ar7



Temizlik Iscilerinin giirevleri
Madde 11- Temizlik Is¢ileri;

a)
b)

c)
d)

Gaorevli oldugu cadde ve Sokaklarin Temizligini yapmak.

Temizlik araglarimn yiiklenmesini ve bogaltmasin yapmak.

Cop bidonu bulunmayan binalart ¢op alinmasma yada temizlige engel teskil eden
durumlar: ekip sefleri veya kontrol amirlerine bildirmek.

Kendisine verilen malzemeyi korumak ve tasarruflu kullanmak.

ile gorevlidir

Soforlerin gorevleri
Madde 12- Soférler;

a)
b)

c)
d)
e)

g)

Goreve gikmadan dnce aracin yakit, yag ve suyunu kontrol etmek.

Lastik havalarm, frenlerini, far ve sinyallerinin ¢aligip calismadigim kontrol etmek.
Aracin genel yaglamasini saglamak.

Ozelikle kis mevsiminde hareketten dnce motorun ismmasini saglamak, gostergeleri
kontrol etmek.

flk kalkislarda ve seyir halinde en uygun vitesi kullanmak.

Seyir halinde trafik kurallarmna kesinlikle uymak. Fazla siirat yapmamak.

Aracm periyodik bakimimni yaptirmak.

Araca kapasitesinden fazla yiik, ofor mahalline fazla kisi almamak.

Zimmetindeki arac1 kendisinden bagkasina kullandirmamak.

Hasta veya uykusuz oldugu zamanlar ile teskin edici ila¢ aldiginda arag kullanmamak.
Ariza yapan araci yerinden kaldirmadan ilgilileri haberdar etmek.

Hafif onarimlarda aracin baginda beklemek. -

m) Gorevi bitiminde aracin yikanmasin, yakit ikmalinin yapilmasim saglamak, gorev

n)
0)
p)
Q)

kagidinm bag sofore teslim etmek.

Aracin arizasi varsa, arlzayi bag sofore bildirmek.

Zimmetindeki aracin muayenesi ile ehliyetinin vizesini yaptirmak.

Miidiirlitkce tespit edilen giinliik sefer sayisin tamamlamak.

Gece soforleri, park halindeki araglarin goreve hazirlanmasint saglamak, lastiklerini
kontrol kis aylarinda aralikli olarak araglart calistirmak. Arizali olanlart miimkiinse
goreve gikarmadan arizalarmi gidermek. Aciliyet arzeden yerlerin ¢oplerini almak.

ile gorevlidir

Atolyeler Servisinin gorevleri

Madde 13- Atélyeler Servisi;

a)
b)

©)

d

Yenigehir Belediyesinin her tirli motorlu tasit, is makinesi, alet, tezgah ve
makinesinin tamir ve onarimlarini yapmak.

Tasit ve is makinelerinin revizyonu igin plan ve programint yaparak tamirleri i¢in
uygulamak.

Tagit ve is makinelerinin tamiri igin gerekli yedek parcalarm taleplerini hazirlamak
gergek ihtiyag miktarimn stoklanmasim temin ettirmek, temin edilenleri usuliine
uygun olarak kullanmak.

Kullanilmas: verimsiz hale diigmiis yedek parg:axl heke ayirip, hek pargalari (hurda)
ambarina igletmek.
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g)
h)

)
k)

D

Makine ve ikmal Mudirliigiine ait atlyelerin verimli caligmasi i¢in gerekenleri
yapmak.

Kendisine baglt atdlyelerdeki formen usta, tamirci ve ¢iraklarm verimli bir sekilde
caligmasim saglamak,

Kendisine bagh atolyelerdeki tamir ve onartmlar icin gerekli is emirleri ve evrak
dosyalama iglemlerini yapmak ve yaptirmak,

Yenisehir Belediye Bagkanlhigima ait her tiirlii motorlu tagtt ve is makinesinin antifriz,
yag ve akaryakit yoniinden verimli isletilmesini saglamak.

Biitiin tasit ve is makinelerinin kishk antifriz ve yag konusunda tespitlerini yaparak
temin edilmesi igin ilgili birimlere gerekli yazilari yazmak.

Arag ve is makinelerinin antifriz, yag, filire ve akaryakit konusunda araglarda kart
bulunmasim saglamak ve periyodik bakimlarm yapmak.

Belediye Bagkanligma ait akaryakit istasyonlarinda hizmetin aksamamast icin yeterli
Miktarda yag, benzin ve motorin bulundurulmas:  konusunda ilgili birimlere
zamaninda bilgi vermek. ‘

Kendi sorumluluk alaniyla ilgili diger ig ve islemler ile Miidiiriin verdigi gérevleri
yapmak,

ile sorumludur.

Teknik isler Servisinin gorevleri
Madde 14- Teknik Isler Servisi;

a)
b)
c)
d)
€)
f)

g)

Yenisehir Belediye Bagkanhigina alinacak her tiirlii motorlu tagit araci ve ig makineleri
ile bunlara ait yedek pargalarin teknik sartnamesini hazirlamak.

Tagitlarn ve is makinelerinin tamir ve tadilatlar: ile ilgili teknik dokiimanlari
hazirlamak, projeleri hazirlamak ve onaylatmak,

Belediyemize yeni almacak motorlu tagit ve is makinesinin tahmini bedelini, Atolyeler
Servisince hazirlamak, yedek parga listesinin tahmini bedelini aragtirarak ilgili birime
ulagtirmak.

Belediyemizde caligan sofor ve operatorler ile tamircilerin teknik egitimini yapmak.
Belediyeye ait biitiin araclara ait maliyet hesaplarim ¢ikartmak.

Belediyeye ait bitiin motorlu arag ve is makinelerinin sicil dosyalarim tutmak ve
diizenlemek. :

Kendi gorev ve sorumluluk alamyla ilgili diger is ve islemler ile Miidiiriin verecegi
gérevleri yapmak ile gorevlidir.

UCUNCU BOLUM

Ortak Hiikiimler

Madde 15- Temizlik Isleri Miidiirliigiinde calisan her kademedeki yonetici personel gorev,
yetki ve sorumluluk boyutuyla;

a) Amaca ulagmak i¢in galisma plan ve programlartni hazirlamak ve hazirlatmak.
b) Yetki igerisinde olan plan ve programlar onaylamak, yetki diginda olanlari tst

kademelere bildirmek.

¢) Bu caligmalar sirasinda yasalarin ana ilkelerinden kesinlikle ayriimamak.
d) Is ile hizmet bogluklarinin veya girisimlerinin olup olmadigim aragtirmak, bunlarla

ilgili giderici tedbirler almak.

¢) Isin yapimast i¢in mali kaynak, personel ve malzemenin zamaninda teminini

saglamak.

f) Gérev dncesi veya gorev sirasinda hangi birimler ile dogrudan dogruya veya dolayh

iligki gerektigini ve iligkilerin kapsamini tespit etmek.
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g) Builiskileri saglayic: diizeni kurmak ve ilgili personele duyurmak.
temel ilke ve prensiplere uymak ile gorevlidir.

. DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliik

Madde 16- Bu y6netmelik Belediyemiz Meclisinin 07.09.2008 tarih ve 53 ile 57 sayil Meclis
karar1 ile onaylanan Yonetmeliklerin iptal edilerek, Yenigehir Ilge Belediye Bagkanhg
Temizlik Isleri Miidiirliigii Caligma Yonetmeliginin kabul edildigi tarihten itibaren ytirtirlige
girer.

Yiiriitme
Madde 17- Bu Yonetmelik hitktimlerini Temizlik Igleri Miidtirti ytriitiir.

Av. Firat ANLI Heval ERDEMLI Ismail AYDIN
Meclis Bagkam " Katip Katip
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